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	(Timbro o intestazione Oratorio/Circolo)





	Gentile Signor 

	

	


Oggetto: Nomina di Incaricati al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali" pubblicato nella Gazzetta Ufficiale n. 174 del 29 luglio 2003 Supplemento Ordinario n. 123.
Il sottoscritto ________________________, Responsabile del trattamento dei dati personali riferiti ai Tesserati del Circolo/Oratorio indicato in intestazione, 
nomina ________________________ incaricato al trattamento dei dati personali riferiti ai Tesserati del Circolo/Oratorio indicato nell’intestazione come di seguito meglio specificati.

1. trattamento: gestione archivio associati tesserati e relative operazioni di tesseramento.

2. modalità di trattamento: raccolta, organizzazione, conservazione, collaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, cancellazione dei dati con modalità:

	
	manuale/cartacea;

	
	informatica/automatizzata e manuale/cartacea


3. finalità del trattamento (selezionare con uno spunto, sulla base dell’utilizzo abituale del Circolo/Oratori):

	
	adempimento delle obbligazioni contrattuali associative;

	
	tenuta delle registrazioni obbligatorie per legge;

	
	adempimento di disposizioni dell’Autorità;

	
	indagini statistiche;

	
	organizzazione del lavoro interno (turni di servizio dei volontari, ecc.);

	
	programmazione attività di promozione sociale;

	
	programmazione di attività ricreative, sportive, turistiche, musicali, teatrali, mass-mediali;

	
	programmazione di attività culturali e formative;

	
	programmazione di attività di volontariato;

	
	ricerca di fondi;

	
	organizzazione convegni, giornate di studio, corsi di formazione e aggiornamento;

	
	organizzazione dell'attività di assistenza e vigilanza (turni degli animatori, ecc.);

	
	organizzazioni di trattenimenti e feste;

	
	altro


4. natura dei dati trattati: 

	
	anagrafici;

	
	status personale (interessi culturali, attività sportiva, occupazione del tempo libero, servizio volontario,…)

	
	dati relativi alla composizione del nucleo familiare;

	
	dati idonei a rivelare l'adesione ad associazioni o organizzazioni a carattere religioso.


5. luogo dove sono custoditi i dati:
	
	I dati sono custoditi esclusivamente presso la sede del titolare del trattamento

	
	I dati sono custoditi presso la sede del titolare e parzialmente anche presso la sede del responsabile

	
	I dati sono custoditi presso la sede del responsabile del trattamento.


6. categorie di interessati cui i dati si riferiscono: 
	
	tesserati: soci e associati;

	
	collaboratori: animatori e volontari;

	
	potenziali collaboratori: animatori e volontari.


7. comunicazioni previste dei dati:
	
	Segreteria Territoriale NOI

	
	Segreteria Regionale NOI

	
	Segreteria Nazionale NOI Associazione – Via Merano 23 – 37135 Verona

	
	Intermediario assicurativo

	
	Altri Enti NOI, limitatamente ai dati dei Circoli, ma con esclusione per i dati personali dei tesserati

	
	Enti pubblici, qualora lo richiedesse una norma di legge.


8. ambito delle diffusioni previste:
	
	corrispondenza e comunicazioni associative, diffusione di notiziari, bollettini e simili;

	
	promozione di attività istituzionale;

	
	emissione di materiale pubblicitario associativo;

	
	pubblicazioni: (sussidi per l’animazione, per la formazione, manuali, riviste, albi, ecc.);

	
	Altri: 


9. misure di sicurezza adottate:
In ottemperanza delle disposizioni di cui agli articoli 34 e 35 del D.Lgs. 196/2003, dovrà garantire l’adozione di idonee misure minime di sicurezza tecniche, informatiche, organizzative, logistiche e procedurali per custodire e controllare i dati in modo da ridurre al minimo i rischi di distruzione o perdita anche parziale, l’accesso non autorizzato, il trattamento non consentito o non conforme alle finalità associative. In particolare, con lettera a parte Le sarà comunicata la parola chiave di accesso alla procedura NOI Gest, che provvederà a personalizzare con altra di almeno 8 caratteri al primo accesso e modificherà almeno ogni sei mesi con altra parola chiave analoga e priva di qualsiasi riferimento alla Sua persona. È Suo obbligo non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una fase di lavoro. Per garantire l’accesso ai dati in caso di Sua assenza o indisponibilità prolungata, ad ogni variazione ci comunicherà la parola chiave in busta chiusa che sarà da noi conservata in luogo sicuro. Il PC sarà protetto da antivirus aggiornato almeno una volta al mese. Le copie di salvataggio dovranno essere aggiornate mediante backup giornaliero o al massimo settimanale e custodite in luogo sicuro, diverso da quello in cui è custodito il mezzo elettronico. Eventuali stampe di archivio dati che fossero non utilizzate, dovranno essere distrutte in modo da renderle illeggibili e non ricostruibili. Elenchi, stampati, consensi, tessere soci non saranno mai lasciati incustoditi, e a ogni fine sessione di lavoro saranno riposti e chiusi sotto chiave.

10. banca dati cui i trattamenti si riferiscono: 

	
	banca dati collaboratori: animatori e volontari;

	
	banca dati tesserati: soci e associati;

	
	banca dati potenziali collaboratori: animatori e volontari.


I trattamenti indicati vengono assegnati alla Sua personale responsabilità. Lei dichiara di aver preso visione delle misure di sicurezza fisiche e logiche predisposte dalla nostra organizzazione e di averle ritenute conformi a quanto prescritto dal D.Lgs. 196/2003.

In un rapporto semestrale segnalerà quanto realizzato nell'ultimo semestre e quali interventi si prevedono necessari per il semestre successivo; eventuali situazioni di contrasto con le disposizioni del D.Lgs. 196/2003, e le possibili soluzioni. Tale rapporto consentirà a noi il controllo e la vigilanza che ci é attribuita dalla legge.

Infine sarà Suo compito attenersi alle istruzioni che Le saranno da noi nel tempo impartite.

Con la sottoscrizione del presente atto, Lei si dichiara disponibile alla partecipazione a corsi di informazione e aggiornamento sulla Privacy; inoltre, ci garantisce la restituzione immediata e integrale di ogni archivio e ogni dato raccolto, trattato, archiviato e custodito entro tre giorni dalla data di richiesta da parte nostra, o in dipendenza di scadenza del mandato del consiglio, del mandato fiduciario o per dimissioni attive o passive, impegnandosi a risarcire l’associazione con ………….. euro per ogni giorno di ritardo, oltre a …………….. euro per la mancata consegna entro i successivi 10 giorni.

	Luogo e data
	

	
	Firma (Responsabile)

	
	

	
	

	
	

	Firma per conferma, accettazione e benestare
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